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VIRKSOMHEDSSKOLEN A/S

Dette ars gode nyhed er, at alle vores abne kurser i bdde sprog og per-
sonlig udvikling er blevet sat ned med op til 30%. Vi tilbyder samme kva-
litet og samme leererkrafter som fer. S& der er mulighed for vores firmakunder
for at fa trenet flere medarbejdere end fgr til vores nye attraktive priser. For
private betyder det, at man kan gd pa sma mini-hold til naesten aftenskolepriser.

Vi arbejder kontinuerligt pa at forbedre vores sprogkurser og kurser i personlig
udvikling. Vi har den klare malsetning at give vores kunders medarbejdere nye
kompetencer, som i sidste ende kan give et stgrre afkast for vores kunder.

Lige siden Virksomhedsskolen blev etableret i 1978, har kvalitet i alt, hvad vi
foretager os, veaeret ngglen til succes for os og vores kunder. Gennem de senere
ar har der veeret over 20.000 kursister pa vores kurser.

| dag er vi mere end 85 ansatte fordelt pa vores afdelinger i Kgbenhavn og
Arhus. Vores kunder finder du inden for alle grene af erhvervslivet og den of-
fentlige sektor. Og faktisk ogsa en del private. Siden foraret 2010 har vi ansat
leerere i hele Norden og udbyder i dag kurser over hele Skandinavien til vores
firmakunder.

Som noget nyt udbyder vi 1-dags crash-kurser i tysk og ugekurser i por-
tugisisk/brasiliansk.

Som kursusudbyder ser vi det som vores primare opgave at forstd vores kun-
ders verden for derved at kunne imgdekomme deres behov og ensker og sikre,
at undervisningen i sidste ende bliver sd indbringende som mulig.

Vi gnsker at mgde vores kunder i gjenhgjde og tilbyde dem netop det dbne
eller lukkede hold, der bedst kan opfylde deres aktuelle behov for trening. Det
skaber det maksimale udbytte for alle parter.

| kan leese mere om vores abne hold og lukkede firmahold i sprog og personlig
udvikling pa de neste sider.

Januar 2012

Christian Planck
Direktgr, cand.mag.
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ENGELSK »ENGLISH - FAST TRACK«

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

mandage kl. 8.30-10.30
eller
torsdage kl. 16.00-18.00

Kurset afvikles i Kgbenhavn
og Arhus med start p3 fol-
gende datoer:

2012
9. januar/12. januar
5. marts/8. marts
16. april/19. april
7. maj/10. maj
20. august/23. august
3. september/é6. september
29. oktober/8. november

2013
7. januar/10. januar
4. marts/7. marts
15. april/18. april
13. maj/16. maj

PRIS

Deltagergebyr inkl. under-
visningsmaterialer: i alt

kr. 3.950,- ekskl. moms.F

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der gnsker et hurtigt brush-up i
mundtlig engelsk med fokus pa god talefeerdighed og et stort, aktivt ordforrdd
til brug i private savel som jobfaglige sammenhange.

Kurset er ikke beregnet for nybegyndere. Indplacering pa det rigtige niveau sker pa
baggrund af en sprogtest inden kursusstart.

Formal:

- at give deltagerne mulighed for at udtrykke sig selvstendigt pd engelsk i sma
grupper

- sikkerhed, nar der skal tales engelsk

- at lere deltagerne et moderne og tidssvarende engelsk.

Indhold: Der arbejdes med aktuelle tekster tilpasset holdets niveau. Der leegges
op til selvstendige indleeg, debat og diskussion. Rollespil og situationsdialoger vil
ogsa indgd i kurset for at stimulere den mundtlige indleeringsproces.

Instruktgrer: Undervisningen varetages af instruktgrer med en akademisk,
sproglig uddannelse bag sig. Alle har omfattende voksenpadagogisk undervis-
ningserfaring og er vant til en dynamisk og intensiv undervisningsform.

Tid: Kurset bestar af 30 lektioner a 40 minutter, som afvikles med 3 lektioner
pr. mgdegang over 10 uger.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.

BUSINESSENGELSK

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

tirsdage kl. 8.30-10.30
eller
torsdage kl. 16.00-18.00

Kurset afvikles i Kgbenhavn
og Arhus med start p3 fol-
gende datoer:

2012
10. januar/12. januar
6. marts/8. marts
10. april/12. april
8. maj/10. maj
4. september/6. september

6. november/8. november —
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Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der gnsker at kunne deltage i eller selv-
steendigt gennemfare forhandlinger pa engelsk, saledes at man fremstar med samme
faglige profil og gennemslagskraft som pa dansk. Der forudseettes et rimeligt, alment
niveau i engelsk for at kunne deltage. Vi tilbyder gratis niveautest.

Formal:

- at give deltagerne de ngdvendige sproglige veerktgjer for at gennemfgre en
effektiv forhandling

- at give deltagerne lejlighed til at preve sig selv af i realistiske rollespil om
forhandling

Indhold: Vi starter med at give alle deltagerne et brush-up i mundtlig engelsk
pa videregdende niveau, sa alle er varmet op til at deltage i de efterfglgende
rollespil om planlegning og gennemfgrelse af forhandlinger.

Vi treener deltagerne i at sidde pa begge sider af bordet og satter fokus pa fremleg-
gelse og argumentationsteknik pa engelsk.

Vi treener deltagerne i aktiv lytning pa engelsk med fokus pa de finere nuancer i det
engelske sprog.



2013
8. januar/10. januar
5. marts/7. marts
16. april/18. april

PRIS

Deltagergebyr inkl. under-
visningsmaterialer: i alt
kr. 3.950,- ekskl. moms.

God sproglig takt og tone ved forhandlinger gennemgas.

Mange praktiske og realistiske forhandlingsspil gennemfgres under hele kurset.

Instruktgrer: Undervisningen varetages af vores erfarne instruktgrer med speciale i

jobrelateret engelsk.
De nyeste britiske og amerikanske undervisningsmaterialer anvendes.

Tid: Kurset bestdr af 30 lektioner a 40 minutter, som afvikles med 3 lektioner
pr. mgdegang over 10 uger.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.

SKRIFTLIG ENGELSK

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et
2-dages abent kursus fra

kl. 09.00-16.00 i Kgbenhavn og
Arhus pa fglgende datoer:

2012
30. januar og 31. januar
17. april og 18. april
9. maj og 10. maj
11. september og
12. september
6. november og 7. november

2013
30. januar og 31. januar
17. april og 18. april

PRIS

Deltagergebyr inkl. under-
visningsmaterialer: i alt
kr. 3.950,- ekskl. moms.

Malgruppe: Alle medarbejdere med behov for at kunne udtrykke sig pa skriftlig
engelsk i jobmassige sammenhange, hvor arbejdspladsen kraever skriftlig kom-
munikation pa engelsk i form af f.eks. e-mails, breve, rapporter og mgdereferater.

Indhold:

- brush-up i engelsk grammatik og retskrivning

- brush-up i engelsk tegnsetning og orddeling

- treening i udfeerdigelse af e-mails pa engelsk

- treening i udformning af forretningsbreve pd engelsk

- treening i udformning af intern kommunikation, herunder megdereferater,
memoer og rapporter

- treening i udformning af virksomhedens eksterne kommunikation.

Instruktgrer: Vi anvender bade britiske, amerikanske samt danske instruktgrer.
Alle har en akademisk sproglig uddannelse i engelsk fra universitet eller han-

delshgjskole. Derudover er alle instruktgrer pa dette kursus vant til at arbejde
som undervisere i erhvervslivet eller i den offentlige sektor.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.
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1-DAGS CRASH-KURSUS | ENGELSK

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et 1-dags
kursus fra kl. 09.00-16.00 i
Kgbenhavn og Arhus p3 fal-
gende datoer:

2012
25. januar - 23. februar -
21. marts - 26. april -
23. maj - 5. september -
24. oktober - 13. november

2013
23. januar - 19. februar -
21. marts - 10. april - 30. maj

PRIS

Deltagergebyr inkl. undervis-
ningsmaterialer og forplej-
ning: i alt kr. 1.950,- ekskl. [~

moms. | i

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der faler, at de har behov for et

hurtigt brush-up i mundtlig engelsk, inden de f.eks. skal deltage i et made,

en forhandling eller gennemfgre en preesentation.

Kurset forudseetter, at man i forvejen har et vist niveau i mundtlig engelsk,

men hvor sproget er blevet noget rustent, fordi man ikke har brugt det nok
i det daglige.

Formal:
at fa bragt deltagernes aktive ordforrad i vejret i en fart
at give deltagerne sproglig selvtillid, s& de igen ter sige noget pa engelsk
at give deltagerne en afpudsning af deres udtale og grammatik.

Indhold: Vi arbejder med moderne, aktuelle tekster samt lydsekvenser. Der
legges op til selvstendige indleeg, debat og diskussion. Rollespil, cases,
presentationsgvelser og deltagelse i mgder og forhandlinger indgar som en
integreret del af kurset.

Parallelt hermed trznes udtale, intonation, sprogrigtighed og sprogets nuan-
cer.

Instrukterer: Undervisningen varetages af instrukterer med en akademisk,
sproglig uddannelse bag sig. Alle har omfattende voksenpadagogisk under-
visningserfaring og er vant til en intensiv og dynamisk undervisningsform.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Gronnegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.

WRITING FOR THE INTRANET IN ENGLISH

THE TIMETABLE WILL BE AS
FOLLOWS:

Two-day course from 09.00 to
16.00 each day in Copenhagen
and Arhus.

2012
February 7 and 8
April 23 and 24
October 2 and 3
November 1 and 2

2013
February 5 and 6
April8and 9

PRICE

Course fee including teaching
materials: DKK 3.950 exclud-
ing of VAT.

Target group: These classes in writing for the intranet cater for all staff

members who want to improve and optimise their skills in English when

writing for the intranet.

- You are new to writing for the intranet - especially in English

- Your intranet has been redesigned and you feel its content also needs
an up-grading.

- Many people write for your organisation’s intranet and you want to en-
sure a consistent approach

- You want to write more effectively for the intranet

Course content:

- An overview of good writing techniques for online media

- The principles of good internal communications and how they apply to
the intranet

- Techniques for connecting with readers and boosting readability

- Powerful tools for writing, editing and restructuring your text

- How to write strong headlines and effective links

- How to convert offline material (leaflets, brochures, reports) into acces-
sible intranet content

- How to breathe life into dull and uninspiring material

- Writing techniques to capture and hold the reader’s attention

- Common intranet mistakes and tips on how to avoid them

Time: Two full days to be set up throughout the year at a time convenient
to your requirements.

Location: All over Scandinavia as in-company classes or at Virksomhedsskolen.
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TYSK »SUPER-DEUTSCH«

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

mandage kl. 8.30-10.30
eller
torsdage kl. 16.00-18.00

Kurset afvikles i Kgbenhavn
og Arhus med start p3 fol-
gende datoer:

2012
16. januar/19. januar
12. marts/15. marts
16. april/19. april
3. september/6. september
29. oktober/1. november

2013
14. januar/17. januar
11. marts/14. marts
8. april/11. april

PRIS

Deltagergebyr inkl. under-
visningsmaterialer: i alt
kr. 3.950,- ekskl. moms.

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der ensker et hurtigt laft i mundtlig
tysk med fokus pa talefeerdighed inden for tysk, som det tales i dag. Indplace-
ring pa det rigtige niveau sker pd baggrund af en sprogtest inden kursusstart.

Formal:

- at give deltagerne mulighed for at udtrykke sig selvsteendigt pa tysk i sma
grupper

- at gge deltagernes sproglige selvtillid ved kontakt med tyskere

- at lere deltagerne et moderne og tidssvarende tysk.

Indhold: Der arbejdes med aktuelle tekster tilpasset holdets niveau. Der leegges
op til selvstendige indleeg, debat og diskussion. Rollespil og situationsdialoger vil
ogsd indgd i kurset for at stimulere den mundtlige indleeringsproces.

Instruktgrer: Undervisningen varetages af instrukterer med en akademisk,
sproglig uddannelse bag sig. Alle har omfattende voksenpadagogisk undervis-
ningserfaring og er vant til en dynamisk og intensiv undervisningsform.

Tid: Kurset bestar af 30 lektioner a 40 minutter, som afvikles med 3 lektioner
pr. mgdegang over 10 uger.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.

BUSINESSTYSK

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

mandage kl. 8.30-10.30
eller
onsdage kl. 16.00-18.00

Kurset afvikles i Kgbenhavn
og Arhus med start p3 fol-
gende datoer:

2012
9. januar/11. januar
5. marts/7. marts
16. april/18. april
3. september/5. september

22. oktober/5. november
.

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der gnsker at kunne deltage i eller
selvsteendigt gennemfere forhandlinger pa tysk, saledes at man fremstar med
samme faglige profil og gennemslagskraft som pa dansk.

Der forudseettes et rimeligt, alment niveau i tysk for at kunne deltage.

Vi tilbyder gratis niveautest.

Formal:

- at give deltagerne de ngdvendige sproglige veerktgjer for at gennemfgre en
effektiv forhandling

- at give deltagerne lejlighed til at prave sig selv af pa tysk i realistiske rolle-
spil om forhandling.

Indhold: Vi starter med at give deltagerne et brush-up i mundtlig tysk pa vide-
regdende niveau, sa alle er varmet op til at deltage i de efterfelgende rollespil
om planlegning og gennemfgrelse af forhandlinger.

Vi treener deltagerne i at sidde pa begge sider af bordet og setter fokus pa
fremleeggelse og argumentationsteknik pa tysk.

Vi treener deltagerne i aktiv lytning pa tysk med fokus pd de finere nuancer i
det tyske sprog.

God sproglig takt og tone pa tysk under forhandlinger gennemgas.

Mange praktiske og realistiske forhandlingsspil gennemferes under hele kurset.
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2013
14. januar/16. januar
18. marts/20. marts
15. april/17. april

PRIS

Deltagergebyr inkl. under-
visningsmaterialer: i alt
kr. 3.950,- ekskl. moms.

1-DAGS CRASH-KURSUS | TYSK

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et 1-dags
kursus fra kl. 09.00-16.00 i
Kgbenhavn og Arhus p fol-
gende datoer:

2012
25. januar - 23. februar -
21. marts - 26. april -
23. maj - 5. september -
24. oktober - 13. november

2013
23. januar - 19. februar
21. marts - 10. april -
30. maj

PRIS

Deltagergebyr inkl. undervis-
ningsmaterialer og forplej-
ning: i alt kr. 1.950,- ekskL.
moms.
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Instruktgrer: Undervisningen varetages af erfarne instrukterer med speciale i
erhvervstysk.
De nyeste tyske undervisningsmidler anvendes sammen med autentisk materiale.

Tid: Kurset bestar af 30 lektioner a 40 minutter, som afvikles med 3 lektioner

pr. mgdegang over 10 uger.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.

Mélgruppe: Kurset henvender sig til alle, der feler, at de har behov for et
hurtigt brush-up i mundtlig tysk, inden de f.eks. skal deltage i et mgde, i en
forhandling eller pa en messe.

Kurset forudseetter, at man i forvejen har lidt kendskab til tysk, men sproget
er blevet noget rustent, fordi man ikke har brugt det nok i det daglige.

Formal:

- at fa bragt deltagernes aktive ordforrdd i vejret i en fart
- at give deltagerne sproglig selvtillid, sa de igen tgr sige noget pa tysk
- at give deltagerne en afpudsning af deres udtale og den ngdvendige

grammatik.

Indhold: Vi arbejder med moderne, aktuelle tekster samt lydsekvenser. Der
leegges op til at fa talt en masse selv, til samtaler deltagerne imellem og sma
diskussioner. Rollespil og praesentationsgvelser indgar som en integreret del af

kurset.

Parallelt hermed traenes udtale, intonation, sprogrigtighed og sprogets nuancer.

Instruktgrer: Undervisningen varetages af instrukterer med en akademisk,
sproglig uddannelse bag sig. Alle har omfattende voksenpadagogisk undervis-
ningserfaring og er vant til en intensiv og dynamisk undervisningsform.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grgnnegade 93, Arhus. Tog og bus lige til daren.



FRANSK »FRANCAIS RAPIDE«

DER ER PLANLAGT

FOLGENDE KURSUSFORL®@B

torsdage kl. 16.00-18.00
eller
fredage kl. 8.30-10.30

Kurset afvikles i Kgbenhavn
og Arhus med start p3 fol-
gende datoer:

2012
12. januar/13. januar
8. marts/9. marts
12. april/13. april
13. september/
14. september
8. november/9. november

2013
17. januar/18. januar
14. marts/15. marts
11. april/12. april

PRIS

Deltagergebyr inkl. Under-
visningsmaterialer: i alt
kr. 3.950,- ekskl. moms.

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der gnsker et hurtigt brush-up i
mundtlig fransk med fokus pa god talefaerdighed og et stort, aktivt ordforrad til
brug i private sdvel som jobfaglige sammenhange. Kurset er ikke beregnet for
nybegyndere. Indplacering pa det rigtige niveau sker pa baggrund af en gratis
sprogtest inden kursusstart.

Formal:

- at give deltagerne mulighed for at udtrykke sig selvstendigt pa fransk i sma
grupper

- at gge deltagernes sproglige selvtillid pa fransk

- at lere deltagerne et brugbart moderne fransk

Indhold: Der arbejdes med franske, aktuelle tekster tilpasset holdets niveau. Der
legges op til selvsteendige elevindleeg, debat og diskussion. Rollespil og dialoger
vil ogsd indgd i kurset for at stimulere den mundtlige indleringsproces.

Franske udtaleregler og grammatik gennemgas i nedvendigt omfang.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.
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BUSINESSFRANSK

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL@B

torsdage kl. 16.00-18.00
eller
fredage kl. 08.30-10.30

Kurset afvikles i Kgbenhavn
og Arhus med start p fol-
gende datoer:

2012
17. januar/19. januar
13. marts/15. marts
24. april/26. april
18. september/
20. september
13. november/15. november

2013
22. januar/24. januar
19. marts/21. marts
16. april/18. april
PRIS
Deltagergebyr inkl. under-

visningsmaterialer: i alt
kr. 3.950,- ekskl. moms.

10 - ABNE KURSER 2012/2013

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der gnsker at kunne deltage i eller
selvsteendigt gennemfere forhandlinger pa fransk, saledes at de fremstar med
samme faglige profil og gennemslagskraft som pa dansk.

Der forudsettes et paent mellemniveau i mundtlig fransk for at kunne deltage. Vi
tilbyder en gratis sprogtest med henblik pa indplacering pa det rigtige niveau.

Formal:

- at give deltagerne de ngdvendige sproglige veerktgjer for at kunne forhandle
pa fransk

- at give deltagerne lejlighed til at preve sig selv af pa fransk i realistiske for
handlingsspil.

Indhold: Vi starter med at give alle deltagere et brush-up i mundtlig fransk, sa
alle er varmet op til at deltage i de efterfelgende rollespil om planlaegning og
gennemfgrelse af forhandlinger.

Vi treener deltagerne i at sidde pa begge sider af forhandlingsbordet og setter
fokus pa fremleeggelse og argumentationsteknik pa fransk.

Vi treener deltagerne i aktiv lytning pa fransk med fokus pa den generelle for-
stdelse og de finere nuancer i det franske sprog. God sproglig takt og tone pa
fransk under forhandlinger gennemgas.

Mange praktiske og realistiske forhandlingsspil gennemferes under kurset.
Instruktgrer: Undervisningen varetages af instrukterer med en akademisk,
sproglig uddannelse bag sig. Alle har omfattende voksenpadagogisk undervis-

ningserfaring og er vant til en dynamisk og intensiv undervisningsform.

Tid: Kurset bestar af 30 lektioner a 40 minutter, som afvikles med 3 lektioner
pr. mgdegang over 10 uger.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grgnnegade 93, Arhus. Tog og bus lige til daren.



PORTUGISISK

DER ER PLANLAGT

FOLGENDE KURSUSFORL®@B

torsdage kl. 16.00-18.00
eller
fredage kl. 08.30-10.30

Kurset afvikles i Kgbenhavn
og Arhus med start p3 fol-
gende datoer:

2012
12. januar/13. januar
8. marts/9. marts
12. april/13. april
13. september/
14. september
8. november/9. november

2013
17. januar/18. januar
14. marts/15. marts
11. april/12. april

PRIS

Deltagergebyr inkl. under-
visningsmaterialer: i alt
kr. 3.950,- ekskl. moms.

SVENSK

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der gnsker hurtigt at blive i stand
til at udtrykke sig pd portugisisk, s& man kan klare sig i en sneaver vending i
hverdagen og ved sociale kontakter til portugisiske kolleger.

Kurset er beregnet for nybegyndere eller lidt gvede, og man starter helt fra
bunden med udtale, ordforrdd, lidt grammatik, heflige fraser og dagligdags
vendinger, s& man hurtigt kommer i gang med at tale portugisisk.

Formal:

- at leere at tale et basalt dagligdags portugisisk

- at lere de mest almindelige hgflighedsfraser

- at fa kendskab til portugisisk og sydamerikansk kultur

Indhold: Der tales portugisisk lige fra begyndelsen, og der arbejdes med mo-
derne, let forstaelige tekster, der stimulerer deltagerne til at komme i gang med
at sige de ferste ord pa portugisisk. Konversation, sma rollespil og situationsdia-
loger anvendes for at fremme den mundtlige sprogferdighed mest muligt.

Vi arbejder med gangbare hgflighedsfraser og gode faste vendinger.

Instruktgrer: Undervisningen varetages af topprofessionelle instruktgrer med
akademisk baggrund og uddannelse fra universitetet.

Tid: Kurset bestdr af 30 lektioner a 40 minutter, som afvikles med 3 lektioner
pr. mgdegang over 10 uger.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.

DER ER PLANLAGT

FOLGENDE KURSUSFORL®@B

mandage kl. 08.30-10.30
eller
onsdage kl. 16.00-18.00

Kurset afvikles i Kgbenhavn
og Arhus med start p3 fal-
gende datoer:

2012
9. januar/11. januar
5. marts/7. marts
16. april/18. april
3. september/5. september
22. oktober/5. november

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der gnsker at lere svensk hurtigt i
en lille effektiv gruppe, hvor der er tid til at tage sig af den enkelte deltager.
Alle deltagere testes inden kursusstart, sd indplacering pd det rigtige niveau kan
sikres.

Formal:

- at lere deltagerne mundtlig svensk pa den kortest mulige tid
- at udvikle hver enkel deltager mest muligt rent sprogligt

- at give deltagerne sproglig selvtillid pa svensk

Indhold: Der tales svensk lige fra begyndelsen og arbejdes med moderne, let
forstdelige tekster, der stimulerer deltagerne til at udtrykke sig pad svensk. Sam-
tale, diskussion og rollespil anvendes for at fremme den mundtlige sprogfaerdig-
hed mest muligt.
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2013
14. januar/16. januar
18. marts/20. marts
15. april/17. april

PRIS

Deltagergebyr inkl. undervis-
ningsmaterialer:

i alt kr. 3.950,- ekskl. moms.

Grammatik og udtaleregler gennemgas i forngdent omfang, og der trenes in-
tenst i at forgge det aktive ordforad.

Der arbejdes med forstdelsen af talt og skrevet svensk gennem lyttegvelser og
leesetest. Svensk kultur og mentalitet inddrages som en naturlig del af undervis-
ningen.

Instruktgrer: Undervisningen varetages af instruktgrer med en akademisk,
sproglig uddannelse bag sig. Alle har omfattende voksenpadagogisk undervis-
ningserfaring og er vant til en dynamisk og intensiv undervisningsform.

Tid: Kurset bestar af 30 lektioner a 40 minutter, som afvikles med 3 lektioner
pr. mgdegang over 10 uger.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.

KINESISK - GRUNDKURSUS

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

mandage kl. 8.30-10.30
eller
onsdage kl. 16.00-18.00

Kurset afvikles i Kgbenhavn
og Arhus med start p3 fol-
gende datoer:

2012
9. januar/11. januar
19. marts/21. marts
21. maj/23. maj
3. september/5. september
22. oktober/5. november

12 - ABNE KURSER 2012/2013

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der gnsker hurtigt at blive i stand til
at udtrykke sig pa et basalt kinesisk, s& man kan klare sig i en snaver vending
alene i den kinesiske hverdag og ved sociale kontakter til kinesiske kolleger.

Kurset er beregnet for nybegyndere eller lidt gvede, og man starter helt fra
bunden med udtale, ordforrad, lidt grammatik, heflige fraser og dagligdags ven-
dinger, sa man hurtigt kommer i gang med at tale kinesisk.

Formal:

- at lere at tale et basalt dagligdags kinesisk
- at lere de mest almindelige hgflighedsfraser
- at kunne lese de mest almindelige skrifttegn
- at fa et kendskab til kinesisk kultur.

Indhold: Der tales kinesisk lige fra begyndelsen, og der arbejdes med moderne
let forstaelige tekster, der stimulerer deltagerne til at komme i gang med at
sige de ferste ord pa kinesisk. Konversation, sma rollespil og situationsdialoger
anvendes for at fremme den mundtlige sprogferdighed mest muligt.

Der er stor fokus pa udtalen af kinesisk, da den ligger langt fra de europeiske
sprog med hensyn til sprogmelodi, tryk og intonation.

Vi arbejder med gangbare hgflighedsfraser og gode faste vendinger, som man
kan anvende umiddelbart ved omgangen med kinesere.

Vi treener leesning og forstdelse af de mest almindelige skrifttegn, s& man kan
orientere sig i en snaver vending.

Orientering om kinesisk kultur og god takt og tone indgar som en naturlig del
af kurset.

Instruktgrer: Undervisningen varetages af topprofessionelle instrukterer med
akademisk baggrund og uddannelse fra universitetet. Alle har boet i Danmark og
Kina i en raekke ar og kender til de problemer, danskerne har, nar de skal lere
at tale kinesisk. Instruktgrerne taler et godt dansk, hvilket er meget vigtigt pd et
grundkursus.

Tid: Kurset bestar af 30 lektioner a 40 minutter, som afvikles med 3 lektioner
pr. mgdegang over 10 uger.



2013
14. januar/16. januar
18. marts/20. marts
15. april/17. april

PRIS

Deltagergebyr inkl. under-
visningsmaterialer: i alt
kr. 3.950,- ekskl. moms.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.

DANSK - DANSK FOR UDLZANDINGE

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

tirsdage kl.16.00-18.00
eller
fredage kl. 08.30-10.30

Kurset afvikles i Kgbenhavn
og Arhus med start p3 fal-
gende datoer:

2012
17. januar/20. januar
13. marts/16. marts
24, april/27. april

22. maj/25. maj

28. august/31. august
18. september/
21. september

23. oktober/26. oktober
13. november/16. november

2013
15. januar/18. januar
12. marts/15. marts
16. april/19. april
14. maj/17. maj

PRIS

Deltagergebyr inkl. undervis-
ningsmaterialer: i alt

kr. 3.950,- ekskl. moms.

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der gnsker hurtigt at lere dansk i
en lille, effektiv gruppe, hvor der er tid til at tage sig af den enkelte deltager.
Alle deltagere testes inden kursusstart, sd indplacering pa det rigtige niveau
kan sikres.

Formal:

at leere deltagerne mundtlig dansk pa den kortest mulige tid
- at udvikle hver enkelt deltager mest muligt rent sprogligt
- at give deltagerne sproglig selvtillid pa dansk.

Indhold: Der tales dansk lige fra begyndelsen og arbejdes med moderne, let
forstdelige tekster, der stimulerer deltagerne til at udtrykke sig pd dansk. Sam-
tale, diskussion og rollespil anvendes for at fremme den mundtlige sprogferdig-
hed mest muligt.

Grammatik og udtaleregler gennemgas i forngdent omfang, og der trenes in-
tenst i at forgge det aktive ordforrad.

Der arbejdes med forstdelsen af talt og skrevet dansk gennem lytte- og lese-
ovelser.

Dansk kultur og mentalitet inddrages som en naturlig del af undervisningen.

Instruktgrer: Alle vores instruktgrer har en uddannelse som cand. mag. i
dansk og er vant til at undervise udlendinge i dansk som fremmedsprog

Tid: Kurset bestar af 30 lektioner a 40 minutter, som afvikles med 3 lektioner
pr. mgdegang over 10 uger.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grgnnegade 93, Arhus. Tog og bus lige til daren.
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SKRIV KORREKT DANSK

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et 1-dags
kursus fra kl. 09.00-16.00 i
Kgbenhavn og Arhus p3 fal-
gende datoer:

2012
24. januar - 22. februar -
22. marts - 25. april -
24. maj - 27. september -
11. oktober - 15. november

2013
29. januar - 26. februar -
19. marts - 30. april - 28. maj

PRIS

Deltagergebyr inkl. kursus-
materialer: i alt kr. 1.950,-
ekskl. forplejning og moms.

Malgruppe: Medarbejdere, der arbejder med skriftlige tekster til daglig, og som
gnsker at kunne udtrykke sig korrekt pa dansk og undgd de mange faldgruber,
der findes i den danske retskrivning og grammatik.

Formal:
at gere deltagerne i stand til at lese de mange sprogrigtighedsproblemer, de
mader, nar de skriver
at give deltagerne nogle sproglige verktgjer, der sztter dem i stand til at
rette sig selv efter kurset.

Indhold: Der arbejdes med de mest udbredte problemer, der knytter sig til dansk
retskrivning, herunder stavning og tegnseetning, f.eks. r-fejl, orddeling, komma, forkor-
telser og endelser. Andre omrader, hvor der kan vare problemer, f.eks. typografi og
opsatning af tekster, bergres ogsa.

Der arbejdes med gode huskeregler, der gar det lettere at se og undga fejlene, og der
anvendes relevante handbgger, der ggr det nemmere at lgse sproglige problemer i
hverdagen.

Instruktgrer: Alle vores instruktgrer har hovedfag i dansk. Undervisningen vareta-
ges af instruktegrer med en akademisk, sproglig uddannelse bag sig. Alle har omfat-
tende voksenpadagogisk undervisningserfaring og er vant til en dynamisk og intensiv
undervisningsform.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grgnnegade 93, Arhus. Tog og bus lige til daren.

SKRIV GODT DANSK

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et
2-dages abent kursus fra

kl. 09.00-16.00 i Kgbenhavn og
Arhus pa fglgende datoer:

2012
17. januar og 18. januar
19. marts og 20. marts
8. maj og 9. maj
25. september og
26. september
20. november og
21. november

2013
21. januar og 22. januar
17. april og 18. april _

16. majog17.maj =

14 - ABNE KURSER 2012/2013

Malgruppe: Dette kursus henvender sig til private virksomheder og offentlige
institutioner, som @nsker at optimere deres skriftlige kommunikation ved at
udvikle den enkelte medarbejders evne til at skrive et godt, leesevenligt og
brugerorienteret dansk.

Kurset er lagt til rette for de medarbejdere, der gnsker at blive bedre til at udtrykke sig
skriftligt, sdvel i den interne som i den eksterne kommunikation.

Formal:
- at gere deltagerne i stand til at skrive et klart, nutidigt og laesevenligt sprog
- at gere deltagerne mere bevidste om modtagernes sproglige forudseetninger.

Indhold: Kurset tager udgangspunkt i deltagernes egne tekster og behov, og der
gennemgas en raekke af de forhold, der omgiver teksterne, f.eks. afsenderprofil, mal-
gruppe, hensigt og genre.

Nar disse forhold er afklaret, tages der fat pa at arbejde med det gode sprog,
f.eks. det modtagervenlige sprog, leesbarhed og leselighed. Kancellistil, fagsprog,
disposition, sammenhang samt abstraktionsniveau indgar ogsa i kurset.
Overordnede og abstrakte teorier om skriftlig kommunikation bergres ikke, men
der settes i stedet fokus pa den praktiske sprogbrug. Der lgses realistiske op-
gaver med enkle sproglige veerktgjer, som let kan anvendes i hverdagen.



PRIS
Deltagergebyr inkl. alle kur-

susmaterialer: i alt kr. 3.950,-

ekskl. forplejning og moms.

Instruktgrer: Alle instruktgrer pa dette kursus har hovedfag i dansk med spe-
ciale i skriftlig kommunikation.

Da dette kursus har veeret afviklet i mange forskellige sektorer, har instruktgrerne en
bred undervisningserfaring bag sig.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.

HURTIGLASNING

DER ER PLANLAGT

FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et 1-dags

abent kursus fra kl. 09.00-
16.00 i Kgbenhavn og Arhus
pa fglgende datoer:

2012
16. februar - 11. april -
18. september -
22. november

2013
27. februar - 16. april

PRIS

Deltagergebyr inkl. kursus-
materialer: i alt kr. 2.550,-
ekskl. forplejning og moms.

Malgruppe: Kurset henvender sig til private og offentlige virksomheder og stu-

derende, der bade fagligt og privat skal igennem breve, bgger, artikler, e-mails,

rapporter og referater pa kort tid uden at g& pa kompromis med forstelsen af
teksterne.

Formal:
- Du bliver mere effektiv og far frigjort mere tid
Du bliver bedre til at sortere i informationsstremmen
Du opnar en bedre koncentration og en skearpet hukommelse
Du bliver bedre til at formidle det, du laeser
Du laerer forskellige leeseteknikker til forskellige formal.

Indhold: P& kurset, der straekker sig over en intensiv arbejdsdag, tager vi fat i
forskellige leeseteknikker. Vi tester dine leseteknikker gennem hele kurset samt
din hastighed. P4 den made bliver du bevidst om dine leese(u)vaner. Kan man
oge sin hastighed med 50%, er der meget tid at spare. Du leerer at leese helhe-
den i stedet for ordet. Fagleaesning, hurtiglaesning, notatteknik og mindmapping.

Du vil i din dagligdag kunne anvende de teknikker, du lerer pa kurset.
Instruktgrer: Undervisningen varetages af topprofessionelle instrukterer med

akademisk baggrund og uddannelse fra universitetet.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kabenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.
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PRASENTATIONSTEKNIK

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et
2-dages abent kursus fra

kl. 09.00-16.00 i Kgbenhavn og
Arhus pa fglgende datoer:

2012
20. februar og 21. februar
21. maj og 22. maj
19. september og
20. september
28. november og
29. november

2013
20. februar og 21. februar
13. maj og 14. maj

PRIS

Deltagergebyr inkl. kursus-
materialer: i alt kr. 3.950,-
ekskl. forplejning og evt.
ophold samt moms.

16 - ABNE KURSER 2012/2013

Malgruppe: Kurset henvender sig til enhver, som gnsker at styrke sin formid-
lingsevne og gennemslagskraft i forbindelse med preesentationsforlegb, savel
internt som eksternt.

Formal:

- at gere deltagerne i stand til at tilretteleegge og gennemfere en
overbevisende og effektiv praesentation (struktur, disponering og timing)
at gere deltagerne i stand til at handtere de problemer, der opstar i
forbindelse med envejskommunikation (motivation og feed-back)
at gere deltagerne bevidste om eget kropssprog og stemmefgring

Indhold: Hver deltager gennemfarer et preesentations-forleb pd ca. 10 minutter
over et selvalgt emne, der er forberedt hjemmefra. Forlgbet optages og gem-
mes til brug for sammenligning med den afsluttende preesentation, som hver
deltager gennemferer pa den sidste kursusdag.

Derefter falger en systematisk genemgang af falgende emner:
Hvad er grundelementerne i en effektiv preesentation?
Hvordan planleegger man et godt prasentationsforlgb?
Hvordan gennemferer man i praksis en overbevisende og virkningsfuld
presentation?
Hvordan bruger man mest effektivt en PowerPointprasentation?
Hvordan sikrer man sig, at man traenger igennem med det gnskede budskab?
Hvordan falger man op pa et praesentationsforlgb?

Med den nyerhvervede teoretiske og praktiske viden i baghovedet gennemfgrer
hver deltager igen et nyt selvsteendigt prasentationsforlgb over det selvvalgte
emne. Hvert forlgb optages igen og evalueres af instruktgren og sammenlignes
med det fgrste forlgb.

Hver deltager far konstruktiv kritik med hjem og nyttige veerktgjer til selvstendigt
at arbejde videre med en optimering af sin przsentationsteknik.

Instruktgrer: Virksomhedsskolen har et samarbejde med nogle af branchens
bedste instruktgrer med en lang raekke dokumenterede resultater bag sig inden
for prasentationsteknik.

Virksomhedsskolen star inde for, at kvaliteten lever op til den, der kendes fra
vores andre kurser.

Tid: Kurset i praesentationsteknik streekker sig over 2 kursusdage fra kL. 09.00 til
16.00.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grgnnegade 93, Arhus. Tog og bus lige til daren.



PRESENTATION SKILLS

THE TIMETABLE WILL BE AS
FOLLOWS:

Two-day course from 09.00 to
16.00 each day in Copenhagen
and Arhus.

2012
February 2 and 3
May 30 and 31
August 28 and 29
November 26 and 27

2013
February 18 and 19
May 2 and 3

PRICE

Course fee including teaching
materials: DKK 3.950 exclud-
ing of VAT and any board and
accommodation costs.

2 DAY INTENSIVE COURSE

Target Group: All staff members who wish to improve their presentation skills in
English when making professional presentations to clients, suppliers and collea-
gues at meetings, courses or conferences. The course is in English. Therefore, it
is ideally suited for all those who need a fairly high level of English to become
successful presenters in an international company.

Only students who have already reached an intermediate level of English may
participate. Placement tests can be arranged.

Purpose:

- to enable the students to structure and implement effective presentations

- to teach the students how to handle problems related to one-way
communication

- to teach the students how to use their voice, their body language and
audio-visual aids

- to raise the students’ oral English to a professional level during the course

Content: Special drills in oral proficiency in English focusing on all the key words
and phrases you will need when presenting in English.

Special language assignments in presenting a professional matter of your own
choice in proficient English.

A short introduction to the basic elements of presentation skills: structuring and
planning, voice and delivery, enthusiasm for your subject, exploiting visuals, kno-
wing your audience, making your point and how to finish strongly, and handling
questions from the floor. Useful presentation training via digital recorders to
review and address issues and to provide appropriate constructive criticism.

Instructors: All instructors on this course are highly professional native English
speakers. They have received special training in presentation skills and have ac-
cumulated extensive experience in teaching these courses.

Presentation technique - two-day course from 09.00 to 16.00 each day

The course will be held at Virksomhedsskolen in Copenhagen, Arhus or an
equivalent location.
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PLAN | EGET ARBEJDE

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et 1-dags
abent kursus fra kl. 09.00-
16.00 i Kgbenhavn og Arhus pa
fglgende datoer:

2012
27. februar - 10. maj -
25. oktober

2013
28. februar - 27. maj

PRIS

Deltagergebyr inkl. kursus-
materialer: i alt kr. 1.950,-
ekskl. forplejning og moms.

18 - ABNE KURSER 2012/2013

PERSONLIG PLANLZAGNING

Formal: At blive mere effektiv og undgd stress. P4 dette kursus far du veerk-
tgjer, som vil gere det muligt for dig at skabe mere overblik over hverdag-
ens mange krav pa jobbet. Disse verktejer vil gere dig mere effektiv, gge din
arbejdsgleede og reducere dit stressniveau.

Udbytte: | forhold til dit arbejde bliver du bevidst om:
- tidsforbrug
prioritering
hvad der er ,vigtigt“, og hvad der ,haster”
at afgreense og formulere mélsatninger for savel store som sma opgaver.

Du vil lere at beherske kommunikationsstrategier og metoder, der setter dig i
stand til:

- ,at sige fra“ pa en konstruktiv made

- at deltage i og lede m@der mere effektivt

Indhold: Kurset veksler mellem oplaeg og evelser, hvor der primeart tages
udgangspunkt i dine daglige arbejdsopgaver. Du vil blive introduceret til forskel-
lige redskaber, der kan stette planleegningen og organiseringen af det daglige
arbejde.

- Afgraensning og konkretisering af malet med opgaverne
- Analyse af dit nuveerende tidsforbrug
Nedbrydning af opgaver i synlige dele
Prioritering af arbejdsopgaver
Bevidstggrelse om din made at kommunikere pa - er den effektiv?
Uddelegering af opgaver
Mindmap som planlaegningsvarktgj
Effektive mader
Stresshandtering - leer at sige fra

Instruktgr: Topprofessionel instrukter med stor praktisk erfaring fra arbejdsmar-
kedet og relevant teoretisk uddannelse.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grgnnegade 93, Arhus. Tog og bus lige til daren.



NOTAT- OG REFERATTEKNIK

DER ER PLANLAGT

FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et 1-dags

dbent kursus fra kL. 09.00-

16.00 i Kgbenhavn og Arhus pa

fglgende datoer:

2012
25. januar - 21. marts
23. maj - 24. september
8. november

2013
28. januar - 14. marts
29. maj

PRIS
Deltagergebyr inkl. kursus-
materialer: i alt kr. 1.950,-

ekskl. forplejning og moms.

Notat- og referatteknik - med mindmapping og aktiv lytning

Malgruppe: Medarbejdere, der lgbende har arbejdsopgaver, som indebarer, at
de skal tage notater under meder, forhandlinger eller lignende og efterfglgende
udarbejde dakkende og fyldestggrende referater.

Formal: Formélet med kurset er at lere jeres medarbejderne en rakke rele-
vante notat- og referatteknikker, der ger dem i stand til at notere det vesent-
ligste fra meder og dreftelser i forhold til opgaven og efterfalgende udarbejde
nogle klare, precise og dekkende referater, som er malrettet til de pagaldende
modtagere.

Udbytte:
- Du bliver bevidst om de krav, der stilles til en referent.
Du lzrer at lytte fokuseret under mader.
Du leerer at fa de relevante og vaesentlige notater ned pa papiret.
Du leerer at udforme og strukturere dine referater, sd de bliver preacise og
daekkende.
Du leerer at malrette dine referater til din malgruppe.
Du leerer at skrive et klart og modtagervenligt dansk.
Du far konkrete kommunikations-veerktgjer med hjem, sa du bliver selvkerende efter
kurset.

Indhold: Kurset veksler mellem opleeg og masser af praktiske evelser, hvor der
er rig mulighed for at treene notat- og referatteknik i praksis.

Referentens rolle - rettigheder og ansvar.

Referentens arbejde fgr, under og efter medet.

Fokuseret lytteteknik med brug af aktiv lytning.

Effektive notatteknikker med bla. mindmapping.

Leer at notere det vaesentligste fra mgder og dreftelser i forhold til opgaven/
modtagerne.

Opstilling af notater og referater med model-eksempler.

Sproget i referatet. Skriv klart og modtagervenligt.

Ver opmarksom pa afsender- og modtagerforhold ved den endelige udformning.
Masser af praktiske gvelser undervejs med direkte feedback og coaching af den en-
kelte deltager.

Konkrete kommunikations-veerktgjer til selvsteendig udformning af referater efter
kurset.

Instrukter: Topprofessionelle instrukterer med stor faglig indsigt og erfaring med
notat- og referatteknik.

Sted: Kurserne afvikles p& Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grgnnegade 93, Arhus. Tog og bus lige til daren.
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ASSERTIONSTRANING

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et 1-dags
abent kursus fra kl. 09.00-
16.00 i Kgbenhavn og Arhus pa
fglgende datoer:

2012
26. januar - 15. marts
29. maj - 30. august
10. oktober

2013
24. januar - 11. marts
15. maj

PRIS

Deltagergebyr inkl. kursus-
materialer: i alt kr. 1.950,-
ekskl. forplejning og moms.
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ASSERTIV KOMMUNIKATION
KURSUS | ASSERTION - STYRKET SELVTILLID 0G GENNEMSLAGSKRAFT

Malgruppe: For alle med behov for at kunne indgd i en positiv men ogs& gen-
sidig respektfuld dialog med deres medmennesker pa en moderne arbejdsplads,
samtidig med at man kommer igennem med de budskaber, man gnsker.

Formal: At give deltagerne en metode til at skabe en respektfuld dialog mellem
sig selv og deres omverden.

At lere dig at kommunikere assertivt. Du gger dit selvverd, fordi du far sagt
det, du mener, uden at krenke andre eller ende med selvbebrejdelser.

Udbytte:

- Du bliver bedre til at kommunikere klart og overbevisende.

- Du leerer at sige, hvad du har brug for, og sige fra over for det, du ikke
@nsker.

- Du leerer at handtere vanskelige situationer pa en konstruktiv made.

- Du bliver bedre til at give og modtage feedback.

- Du leerer at handtere andres pres og manipulation.

- Du leerer at brende igennem med dine holdninger og budskaber.

- Du far konkrete verktgjer med hjem fra kurset, du kan bruge i din dagligdag.

Indhold: Kurset veksler mellem opleeg og masser af praktiske gvelser, hvor der er rig
mulighed for at treene assertion ud fra dine egne oplevelser og problemstillinger.

Kropssprog og adfzerd - hvordan reagerer vi?
Dine rettigheder og andres rettigheder.
Ler at sige fra og seette greenser.
Handter pres og manipulation fra omgivelserne.
Ler at bede om det, du gerne vil have.
- Aktiv lytning - lyt med forstaelse.
Ler at give og modtage kritik.
Leer at handtere egne og andres fglelser - vrede, gleede m.v.
Styrk dit selvveerd og din selvtillid.

Instrukter: Topprofessionelle instruktgrer med stor faglig indsigt og erfaring med
assertionstraning.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.



LIVING IN DENMARK

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et 1-dags
abent kursus fra kl. 09.00-
16.00 i Kgbenhavn og Arhus pa
fglgende datoer:

2012
29. februar - 25. maj
5. november

2013
25. februar - 31. maj

PRIS

Deltagergebyr inkl. kursus-
materialer: i alt kr. 1.950,-
ekskl. forplejning og moms.

KULTURKURSUS FOR NYE UDENLANDSKE MEDARBEJDERE

Kursets malgruppe: Alle nye udenlandske medarbejdere i jeres organisation med
behov for hurtigt at skaffe sig viden om danske forhold pa arbejdspladsen og i privat-
livet.

Kursets formal: At give deltagerne en viden om Danmark og nogle varktgjer, som
gor dem i stand til at fungere pa arbejdet og i privatlivet, sd snart de er kommet til
landet.

Kursets indhold:

- dansk mentalitet og kultur
dansk arbejdspladskultur
do’s and don'ts
Danmark i tal

- sociale netvaerk og fritid.

Instruktgrer: Dynamiske danske instruktgrer med solid erfaring fra jobs i dansk
erhvervsliv. Alle har en relevant lengerevarende uddannelse.
Undervisningen foregdr pd engelsk.

Kursets varighed: Kurset straekker sig over 1 dag, og kursusmanual pa engelsk
medfolger.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grennegade 93, Arhus. Tog og bus lige til deren.
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STRESS OG LIVSKVALITET

DER ER PLANLAGT
FOLGENDE KURSUSFORL®@B

Kurset afvikles som et 1-dags
abent kursus fra kl. 09.00-
16.00 i Kgbenhavn og Arhus pa
fglgende datoer:

2012
23. januar - 28. marts
4. september - 14. november

2013
16. januar - 20. marts

PRIS

Deltagergebyr inkl. kursus-
materialer: i alt kr. 1.950,-
ekskl. forplejning og moms.
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Kursets malgruppe: Ledere og medarbejdere, som gnsker at kunne h&ndtere
stressede situationer og tilegne sig metoder til forbedring af stresshandtering og
livskvalitet. Kurset er velegnet til grupper eller individuelle forlgb.

Kursets formal: Kursets mal er at gge deltagerens opmarksomhed pa nuvae-
rende stressniveau og stresshandteringsressourcer for dermed at kunne styre
den positive stress og reducere den negative stress.

Kursetsindhold: Stress og Livskvalitet tager udgangspunkt i fire vigtige livsomrader:
- Arbejdslivet

- Det personlige liv

- Familielivet

- Parforholdet.

P& kurset benyttes en Stress- og Livskvalitetsprofil, som betragter stress som et
centralt tema og vurderer det pa alle fire livsomrader.

- Deltageren bliver introduceret til fire stresshandteringsressourcer, nemlig:

- Problemlgsning

-+ Kommunikation

- Fleksibilitet

- Nearhed

Kvaliteten bliver méalt pa alle fire omrader, og Profilens generelle hypotese er, at
h&ndteringsressourcer tjener til at formindske mangden af stress til fordel for
livskvalitet.

Kurset vil indeholde:

- Kort introduktion til teorien bag Stress og Livskvalitet

- Sammenhang mellem de fire livsomrader og stress

- Udfyldelse, scoring og tolkning af Profilen

- Cases, der viser sammenhang mellem stress og livskvalitet

- Gennemgang og personligt arbejde med de fire handteringsredskaber
- @velser, der reducerer stress og eger livskvalitet

- Personlig coaching.

Sted: Kurserne afvikles pa Virksomhedsskolen, Vesterbrogade 37, Kgbenhavn
eller Grannegade 93, Arhus. Tog og bus lige til daren.



FIRMAHOLD
OVER HELE DANMARK




MODULOPBYGGET SPROGUNDERVISNING

MODUL 1: Deltagerne leerer de mest basale gloser og grammatiske regler. Hoved-

PRIS principper for udtalen indgves. Hovedveegt pa hgjfrekvente dagligdagsgloser.

Kontakt os og fa et godt tilbud.

Slutniveau: Begrenset talefeerdighed. Man kan ,overleve® i dagligsdagssituatio-
ner.

MODUL 2: Fortsat udvidelse af gloseforradet og dybere kendskab til de grammatiske
hovedregler. Der arbejdes nu ogsda med synonymer og intonation (sprogmelodi).

Slutniveau: Rimelig taleferdighed inden for dagligdagsomrader.

MODUL 3: Der arbejdes nu med glosernes finere nuancer og de rigtige ven-
dinger. Der arbejdes med mere komplekse grammatiske problemer, sdledes at
deltagerne kan formulere sig overvejende korrekt. Intonationstreeningen fortseet-
tes. Eget materiale fra jobbet kan inddrages.

Slutniveau: Deltagerne kan udtrykke sig overvejende korrekt og nuanceret pa frem-
medsproget.

MODUL 4: Deltagerne arbejder nu med bade komplekse og faglige tekster, der lig-
ger pa et ret hgjt niveau savel grammatisk som glosemessigt. Deltagerne bibringes
sprogfeerdigheder, der neermer sig forhandlingsniveau. Intonation og sproglig korrekt-
hed tangerer en indfedts niveau.

Slutniveau: Deltagerne kan udtrykke sig neesten 100% korrekt med en indfedts
intonation om de fleste emnekredse.

MODUL 5: Der arbejdes med de sveareste autentiske tekster, almindelige savel
som faglige (videnskabelige). Gloseforradet er som hos en veluddannet indfedt.
Der tilstrabes et totalt fejlfrit sprog uden den mindste accent. Deltagerne bi-
bringes en sa suverazn sprogbeherskelse, at enhver sproglig situation kan klares
uden stette af nogen art.

Slutniveau: Som hos en veluddannet indfadt.

GENERELLE SPROGKURSER

PRIS ENGELSK, TYSK, FRANSK, SPANSK, KINESISK 0G ARABISK

Kontakt os og f& et godt tilbud. Kursets malgruppe: Medarbejdere i den private og offentlige sektor, der har behov
for at modtage en effektiv og malrettet sprogundervisning pa sma hold eller som
enetimer. Der undervises i alle hovedsprog.

Kursets formal:

- at ege deltagernes taleferdighed pa det pageldende fremmedsprog

- at skabe realistiske kommunikationssituationer i undervisningen f.eks. gennem
rollespil, situationsdialoger etc.

- at gere deltagerne bevidste om de muligheder, de selv har, for at holde
erhvervede sprogferdigheder ved lige.
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PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.

Kursets indhold: Hovedvagten ligger pa den mundtlige interaktion mellem leerer og
elev(er) i realistiske samtalesituationer. Der anvendes engagerende samtaletekster.
Elevernes egne fremmedsproglige fagmaterialer inddrages, sa vidt det er muligt.

Der tilstraebes stor bredde i gloseindleringen gennem et alsidigt tekstvalg.

Grammatik inddrages i det omfang, det er ngdvendigt for at opna sproglig korrekthed.
Skriftlige hjemmeopgaver kan inddrages, hvis deltagerne matte gnske det.

Kursets varighed: Alle vores instrukterer har hovedfag i dansk og er vant til at
undervise voksne, danske kursister.

Tid: Et kursusmodul er typisk pa 30 til 45 lektioner, to eller tre lektioner pr.
medegang en eller flere gange ugentligt.

Sted: Gerne i jeres lokaler over hele Danmark. Men naturligvis ogsd pa Virksom-
hedsskolen i Kgbenhavn eller Arhus.

BUSINESSSPROG

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.

ENGELSK, TYSK, FRANSK 0G SPANSK

Kursets malgruppe: Medarbejdere med behov for at kunne udtrykke sig mere pree-
cist og nuanceret i forhandlingssituationer pa fremmedsproget.

Kursets formal:

- at trene deltagerne sprogligt i forhandlingssituationer

- at gge deltagernes kendskab til fundamentale forhandlingsteknikker pa
fremmedsproget

- at treene deltagerne i forhandlingsudtryk pa fremmedsproget

- at give deltagerne lejlighed til at formulere sig pa fremmedsproget i realistiske
forhandlingssituationer med udgangspunkt i den enkelte virksomheds situation

Kursets indhold:
sprogtraening gennem rollespil
planlegning af forhandlinger i grupper pa fremmedsproget
- gennemferelse af forhandlinger
effektive preesentationer
udvikling af forhandlingsteknikker
intensiv trening i at formulere sig frit og nuanceret i selvstendige
sammenhange

Kursets varighed: 30 eller 40 lektioner efter aftale.
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DANSK - DANSK FOR UDLZANDINGE

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.

Malgruppe: Kurset henvender sig til alle, der gnsker hurtigt at leere dansk i
en lille, effektiv gruppe eller one-to-one, hvor der er tid til at tage sig af den
enkelte deltager. Alle deltagere testes inden kursusstart, sa indplacering pa
det rigtige niveau kan sikres.

Formal:

- at lere deltagerne mundtlig dansk pa den kortest mulige tid
- at udvikle hver enkelt deltager mest muligt rent sprogligt

- at give deltagerne sproglig selvtillid pa dansk.

Indhold: Der tales dansk lige fra begyndelsen og arbejdes med moderne, let forsta-
elige tekster, der stimulerer deltagerne til at udtrykke sig pa dansk. Samtale, diskus-
sion og rollespil anvendes for at fremme den mundtlige sprogferdighed mest muligt.
Grammatik og udtaleregler gennemgas i forngdent omfang, og der treenes intenst i at
forage det aktive ordforrad.

Der arbejdes med forstdelsen af talt og skrevet dansk gennem lytte- og lese-
ovelser.

Dansk kultur og mentalitet inddrages som en naturlig del af undervisningen.

Instruktgrer: Alle vores instruktgrer har en uddannelse som cand. mag. i dansk og
er vant til at undervise udleendinge i dansk som fremmedsprog

Tid: Kurset bestar af 30 lektioner a 40 minutter, som afvikles med 3 lektioner
pr. mgdegang over 10 uger.

Sted: Gerne i jeres lokaler over hele Danmark.

INTENSIVE CRASH-KURSER

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.
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ALLE SPROG

Kursets malgruppe: Medarbejdere, der har behov for hurtigt at tilegne sig et nyt
sprog med hovedvaegten pa det talte sprog.

Kursets formal:

- at gge kursistens/kursisternes mundtlige talefeerdighed ekstremt hurtigt

- at malrette undervisningen med netop de gloseomrader, der vil blive brug for
- at underbygge kursistens/kursisternes sproglige selvtillid

Kursets indhold:

- mange praktiske talegvelser

- rollespil

- situationsdialoger

- takt og tone pa fremmedsproget

- lidt basisgrammatik

- arbejde med kursisternes eget jobmateriale
- aktuelle aviser og tidsskrifter

Kursets varighed: Varigheden afhanger af aktuelt sprogniveau og gnsket niveau,
men typisk 20 til 40 lektioner over feks. 1 eller 2 uger.



MINI-BRUSH-UP-KURSER

PRIS MINI-BRUSH-UP-KURSER MED SPROGSUPPORT

Kontakt os og fa et godt tilbud. Kursets malgruppe: Alle medarbejdere med behov for et brush-up inden for et
fremmedsprog, der umiddelbart efter skal anvendes i forhandlingssituationer, ved
mgdedeltagelse, under kursusforleb mv. Sprogsupport til sprogrevision af opleg
og manuskripter.

Kursets formal:

- at styrke deltagernes sproglige selvtillid pa fremmedsproget

- at bibringe deltagerne netop de specialgloser, de matte behgve i den
konkrete situation

- at gennemga deltagernes manuskripter og rette eventuelle fejl

Kursets indhold:

- mundtlig kommunikationstraning

evt. lidt udtalegvelser

lyttetraening til konferencebrug

mundtlige gvelser i fremleeggelse og prasentation pa fremmedsproget
- trening i forventede forhandlingssituationer

indevelse af serlige faggloser
- sprogsupport til oversettelse og gennemsyn af manuskripter.

Kursets varighed: Det mindste antal lektioner, man kan bestille, er 3 med én mg-
degang.

Man betaler vores almindelige lektionspriser plus et mindre administrationsgebyr
og et honorar for eventuel overseattelse.

Lektionerne kan legges pa alle ugens dage fra kl. 08.00-22.00, ogsa weekender.

SKRIFTLIG KOMMUNIKATION

PRIS ENGELSK, TYSK, FRANSK 0G SPANSK

Kontakt os og fd et godt tilbud. Kursets malgruppe: Alle, der har behov for skriftligt at kunne udtrykke sig nu-
anceret og precist pa fremmedsproget i jobmaessige sammenhange. Der arbej-
des ogsa med mundtlige indleeg i form af foredrag og preesentation.

Kursets formal:
at gge deltagernes skriftlige sprogferdigheder inden for alment sprog og
merkantilt sprog (handelssprog)

- at ggre deltagerne i stand til at skrive foredrag, taler, rapporter m.v. pa
fremmedsproget

- at gge deltagernes kendskab til kultur og samfundsforhold i udlandet.

Kursets indhold: Breve, dispositionsopgaver, rapporter, memoer, referater, taler,
foredrag, produktprasentation, debatindleeg, artikler til fagtidsskrifter og cases
om samfundsforhold og kultur.

Kursets varighed:
30 eller 40 lektioner afhaengigt af gnsker.
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SPROGKURSER | UDLANDET

Hvor er kurserne placeret?

PRIS . _ Virksomhedsskolen har indgdet et samarbejde med det internationale sproginstitut
Kontakt os og fa et godt tilbud. Inlingua og kan derfor tilbyde sprogkurser med indkvartering i hele Europa. Mange
forskellige kursusbyer i hvert land.

Hvornar afholdes kurserne?
Kurserne afholdes hele aret og varer typisk fra 1 til 2 uger med et intensivt forlgb pa
ca. 8 daglige lektioner.

Hvem er laererne?

Topkvalificerede, indfedte, akademiske leerere med lang voksenpadagogisk
erfaring. Leererne understgttes dels af Virksomhedsskolen, dels af Inlingua med
padagogisk support og de nyeste undervisningsmaterialer.

E-LEARNING: SKRIFTLIG

SKRIFTLIG TRANING | ALLE SPROG

PRIS one-to-one-kursus med personlig instrukter

Kontakt os og fa et godt tilbud.
Malgruppe: Kurset henvender sig til alle medarbejdere med et behov for at

kunne udtrykke sig skriftligt pa et af ovennavnte sprog, og som er forhindret i
at veere fysisk til stede i et undervisningsforlgb.

Formal:
- at give den enkelte deltager et lgft i skriftlig udtryksferdighed, et sterre
ordforrdd og et brush-up i grammatik pa et af de pageldende sprog.

Indhold: Der stilles og rettes 25 opgaver i formulering af e-mails, breve, opleg
og mini-rapporter pa det pageldende sprog.

Der stilles og rettes 25 opgaver i grammatik, wordbuilding og retskrivning pa det
pageldende sprog.

Alle besvarede opgaver rettes med fyldige kommentarer og henvisninger til udle-
verede lerebgger og andet relevant undervisningsmateriale.

Instruktgrer: Kurset varetages af instrukterer med en akademisk, sproglig ud-
dannelse bag sig og erfaring i e-learning.

Tid: Kurset afvikles asynkront hele aret rundt.

Sted: Via e-mail.
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STORE HOLD MED 12 DELTAGERE

PRIS ALLE SPROG

Kontakt os og fa et godt tilbud. Kursets malgruppe: Deltagere med behov for almen sprogtraning i et hvilket
som helst sprog til en fornuftig deltagerpris. Kun solide akademiske larerkrafter
med voksenpadagogisk undervisningserfaring anvendes.

Kursets formal:

- intensiv treening i mundtlig sprogferdighed
markant udvidelse af det aktive og passive ordforrad

- gget grammatisk korrekthed

- gget indsigt i det pageldende sprogomrades kultur og samfundsmeessige
forhold.

Kursets indhold:
debat og diskussion med hgj deltageraktivitet
rollespll

- situationsdialoger

- takt og tone pa fremmedsproget
leesning af aktuelle aviser og tidsskrifter

- lyttegvelser med band og video

- word-building drills
elevindlzeg og -foredrag med diskussion
presentationsteknik pa fremmedsproget.

Kursets varighed: Kurset afvikles med 40 lektioner a 45 minutter over 20 uger.

VEDLIGEHOLDELSESKURSER

PRIS | ALLE SPROG PA ALLE NIVEAUER

Kontakt os og fé et godt tilbud. Kursets malgruppe: Personer, som tidligere har deltaget p& virksomhedssko-
lens sprogkurser, og som @nsker at vedligeholde de allerede indleerte sprogkom-
petencer, sa man ikke skal til at kgbe et nyt sprogkursus igen.

Kursets formal:
- at vedligeholde allerede indleerte sprogfeerdigheder
- at opfriske eventuelle glemte sprogkompetencer.

Kursets indhold:
brush-up i det valgte sprog - mundtligt savel som grammatisk

. opfrlsknlng af det aktive savel som det passive ordforrad

- styrkelse af den sproglige selvtillid gennem mange praktiske @velser

- radgivning om muligheder for selvstudium, s& man selv kan vaere med til at
vedligeholde sine sprogkompetencer bedst muligt

FIRMAHOLD 2012/2013 - 29



PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.

Kursets varighed: Man kan springe pa Virksomhedsskolens ,,sprogbus® en gang
om maneden ved at ,stige pa“ det sprogniveau, man sluttede pa sidst. Vedli-
geholdelseskurset afvikles som et 1-dags kursus den ferste arbejdsdag i hver

maned.

Tilmelding senest 2 uger for.

Vi anbefaler mindst 2 kurser, med passende mellemrum, om aret for at vedligeholde
de indleerte sprogferdigheder.

BRUSH-UP INDEN MODET

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.
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DELTAGELSE | BRUSH-UP INDEN M@DET KURSER: ALLE SPROG

Kursets malgruppe: Primart medarbejdere, der har behov for et sprogligt laft
(brush-up) inden deltagelse i konferencer, seminarer eller faglige efteruddannelses-
kurser pa et fremmedsprog.

Kursets formal:

- at gge deltagernes kendskab til den fagterminologi, de mgder pa
konferencen, seminaret eller kurset

- at give deltagerne lejlighed til at formulere sig aktivt pa fremmedsproget i
ovennavnte faglige sammenhange.

Kursets indhold: Med udgangspunkt i deltagernes eget konference-, seminar- eller
kursusmateriale bibringes deltagerne fremmedsproglige feerdigheder inden for netop
de gloseomrader, de matte komme i bergring med pa konferencen, seminaret eller
kurset. Der arbejdes med debat, spgrgerunder, cases og praesentationsteknik.

Virksomhedsskolens instruktgrer har inden dette forberedelseskursus sat sig ind
i det konference- eller kursusmateriale, deltagerne skal anvende, saledes at der
er basis for en malrettet dialog deltagere og instruktgrer imellem.

Kursets varighed: Antallet af lektioner kan variere fra 10 til 40 lektioner alt
afheengigt af startniveau og ensket slutniveau. Kurset kan afvikles som enelektio-
ner eller holdlektioner hos jer eller hos os.



EKSOTISKE SPROG

JAPANSK, POLSK, BALTISKE SPROG, RUSSISK, KINESISK

PRIS

Kontakt os og f& et godt tilbud. Kursets malgruppe: Deltagere med et behov for at tilegne sig et mere eksotisk
sprog pa et acceptabelt kommunikationsniveau uden at skulle bruge ungdige tidsres-
sourcer.

Kursets formal:

- at gere deltagerne i stand til rimeligt hurtigt at kommunikere om de mest
dagligdags ting

- at give deltagerne en vis indsigt i den relevante jobfaglige terminologi

- at bibringe deltagerne en vis indsigt i det pageldende lands kultur.

Kursets indhold:
realistiske samtalespil
intensiv glosetraening af basisgloser
- takt og tone
lesning af lettere, aktuelle tekster
lidt fundamental grammatik
kulturkendskab.

Kursets varighed: Typisk 30 eller 40 lektioner afhangigt af forudsetninger og
ambitioner.

EKSPORT OG MARKETING

PRIS ENGELSK, TYSK, FRANSK 0G SPANSK
Kontakt os og f et godt tilbud. Kursets malgruppe: Alle medarbejdere som beskaftiger sig med salg, eksport
og marketing i internationale sammenhange og som @nsker at brende igennem
med samme faglige profil pa fremmedsproget som pa dansk.

Kursets formal:

- at give deltagerne et flydende business-sprog

- at gere deltagerne skarpe pa relevante fagudtryk inden for salg, markering
og eksport

- at trene deltagerne i at kunne deltage aktivt i meder, forhandlinger og
praesentationer

- at give deltagerne indsigt i tveerkulturelle forhold

Kursets indhold:
Cases in marketing, management and strategy
Marketlng to the world
International promotion
New emerging markets
International sales management - concepts, practices and cases
International export : methods of settlement
Building international networks
Cultural awareness.

Kursets varighed: Kurset strekker sig over 30 eller 40 lektioner med 2 ugentlige
lektioner.
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JURIDISK SPROG

PRIS

Kontakt os og fa et godt tilbud.

ENGELSK, TYSK, FRANSK 0G SPANSK

Kursets malgruppe: Medarbejdere med behov for at kunne udtrykke sig nuanceret
og pracist om juridiske forhold generelt i jobrelevante sammenhange.

Kursets formal:

- at pge deltagernes kendskab til fremmedsproglig juridisk terminologi

- at gge deltagernes viden om juridiske forhold i udlandet

- at give deltagerne lejlighed til at formulere sig pa fremmedsproget i realistiske
faglige kommunikationssituationer.

Kursets indhold:
sources of law
courts of law
law of persons
law of contract
law of torts

- trusts
law of property
law of succession
criminal law

- juridical procedure

- gency and partnership
monopolies and mergers
bankruptcy

- arbitration

NB! Samme indhold pa de gvrige sprog.

Kursets varighed: 30 eller 40 lektioner afhangig af gnsker og behov.

MEDICINAL-ENGELSK

PRIS

Kontakt os og fa et godt tilbud.
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Kursets malgruppe: Medarbejdere i medicinalindustrien med behov for at kunne
udtrykke sig preecist og nuanceret i faglige sammenhange.

Kursets indhold:
Ekstensiv og intensiv lesning og diskussion af faglige tekster i samarbejde
mellem deltagere og instrukter
Cennemgang af relevante cases med udgangspunkt i deltagernes faglige
situation
Preesentationsteknik pa engelsk af produkter og projekter efterfulgt af plenum
og diskussion.

Kursets instruktgrer: Savel indfedte som danske instruktgrer med en akademisk
sproguddannelse og indsigt i medicinalindustriens terminologi.
Vi har lgbende mange sprogkurser i medicinalindustrien.

Kursets varighed: Kurset straekker sig over 30 lektioner. Undervisningen kan forega
pa Virksomhedsskolen eller hos jer.
Kurset kgres ogsda som 3-dages internatkursus.



FINANCIAL ENGLISH

PRIS

Kontakt os og fa et godt tilbud.

FINANCIAL ENGLISH

Kursets malgruppe: Medarbejdere med behov for at kunne udtrykke sig pree-
cist og professionelt om finansielle og gkonomiske forhold pa engelsk i jobmees-
sige sammenhange.

Kursets formal:

- at ege deltagernes kendskab til finansielt og gkonomisk sprog

- at give deltagerne rig lejlighed til formulere sig pa engelsk i faglige sammen-
hange.

Kursets indhold:
money and banking

- financial statements

- accounting

- international trade

- company finance

- financial instruments

- business cycles

- macro economics

- taxation

- economic theories

Kursets varighed: 30 eller 40 lektioner afhangigt af @nsker og behov.

TEKNISK SPROG

PRIS

Kontakt os og fa et godt tilbud.

ENGELSK, TYSK, FRANSK 0G SPANSK

Kursets malgruppe: Medarbejdere, der beskaftiger sig med den tekniske side af
produktionen, og som har behov for at kunne udtrykke sig praecist og nuanceret om
tekniske forhold pa fremmedsproget.

Kursets formal:
at @ge deltagernes kendskab til teknisk fremmedsprog generelt og iser inden
for den enkelte virksomheds fagomrade

- at give deltagerne lejlighed til at formulere sig pa fremmedsproget om
tekniske anliggender

- at forbedre deltagernes sprogfaerdighed i realistiske kommunikationssituationer

Kursets indhold: Indholdet skreeddersys efter den enkelte virksomheds behov og
gnsker. Der tages i tekstvalget udgangspunkt i virksomhedens eget materiale.
Derudover arbejdes der med med den sarlige satningsopbygning (syntaks), der fore-
kommer i teknisk sprog.

Kursets varighed: 30 eller 40 lektioner efter aftale.
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SKRIV GODT DANSK

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.

Malgruppe: Dette kursus henvender sig til private virksomheder og offentlige in-
stitutioner, som gnsker at optimere deres skriftlige kommunikation ved at udvikle
den enkelte medarbejders evne til at skrive et godt, leesevenligt og brugerorien-

teret dansk.

Kurset er lagt til rette for de medarbejdere, der gnsker at blive bedre til at udtrykke sig
skriftligt, savel i den interne som i den eksterne kommunikation.

Formal:
- at gere deltagerne i stand til at skrive et klart, nutidigt og laesevenligt sprog
- at gere deltagerne mere bevidste om modtagernes sproglige forudseetninger.

Indhold: Kurset tager udgangspunkt i deltagernes egne tekster og behov, og der
gennemgas en rekke af de forhold, der omgiver teksterne, f.eks. afsenderprofil, mal-
gruppe, hensigt og genre.

Nar disse forhold er afklaret, tages der fat pad at arbejde med det gode sprog, f.eks.
det modtagervenlige sprog, leesbarhed og leselighed. Kancellistil, fagsprog, disposi-
tion, sammenhang samt abstraktionsniveau indgar ogsa i kurset.

Overordnede og abstrakte teorier om skriftlig kommunikation bergres ikke, men der
settes i stedet fokus pa den praktiske sprogbrug. Der lgses realistiske opgaver med
enkle sproglige verktgjer, som let kan anvendes i hverdagen.

Instruktgrer: Alle vores instrukterer har hovedfag i dansk. Alle har omfattende

voksenpaedagogisk undervisningserfaring og er vant til en dynamisk og intensiv
undervisningsform.

Sted: Gerne i jeres lokaler over hele Danmark.

SKRIV KORREKT DANSK

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.
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SKRIV KORREKT DANSK

Malgruppe: Medarbejdere, der arbejder med skriftlige tekster til daglig, og som
gnsker at kunne udtrykke sig korrekt pa dansk og undga de mange faldgruber, der
findes i den danske retskrivning og grammatik.

Formal:

- at ggre deltagerne i stand til at lgse de mange sprogrigtighedsproblemer, de
mgder, nar de skriver

- at give deltagerne nogle sproglige verktgjer, der satter dem i stand til rette
sig selv efter kurset

Indhold: Der arbejdes med de mest udbredte problemer, der knytter sig til dansk
retskrivning, herunder stavning og tegnseetning, f.eks. r-fejl, orddeling, komma, forkor-
telser og endelser. Andre omrader, hvor der kan vare problemer, f.eks. typografi og
opsetning af tekster, bergres ogsa.

Der arbejdes med gode huskeregler, der ger det lettere at se og undga fejlene,
og der anvendes relevante handbgger, der ger det nemmere at lgse sproglige
problemer i hverdagen.



Instruktgrer: Alle vores instruktgrer har hovedfag i dansk. Alle har omfattende
voksenpaedagogisk undervisningserfaring og er vant til en dynamisk og intensiv
undervisningsform.

Sted: GCerne i jeres lokaler over hele Danmark.

PRASENTATIONSTEKNIK

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.

Malgruppe: Kurset henvender sig til enhver, som gnsker at styrke sin formid-
lingsevne og gennemslagskraft i forbindelse med presentationsforlgb, savel
internt som eksternt.

Formal:

- at gere deltagerne i stand til at tilretteleegge og gennemfere en
overbevisende og effektiv preesentation (struktur, disponering og timing)

- at gere deltagerne i stand til at handtere de problemer, der opstar i
forbindelse med envejskommunikation (motivation og feedback).

- at gere deltagerne bevidst om eget kropsprog og stemmefering

Indhold: Hver deltager gennemferer et preesentations-forleb pa ca. 10 minutter
over et selvalgt emne, der er forberedt hjemmefra. Forlgbet optages og gem-
mes til brug for sammenligning med den afsluttende praesentation, som hver
deltager gennemfgrer pa den sidste kursusdag.

Derefter fglger en systematisk genemgang af felgende emner:
- Hvad er grundelementerne i en effektiv praesentation?
Hvordan planlegger man et godt prasentationsforlgb?
Hvordan gennemfgrer man i praksis en overbevisende og virkningsfuld
prasentation?
Hvordan bruger man mest effektivt en PowerPointpraesentation?
Hvordan sikrer man sig, at man traenger igennem med det gnskede budskab?
Hvordan fglger man op pa et praesentationsforlgb?

Med den nyerhvervede teoretiske og praktiske viden i baghovedet gennemferer
hver deltager igen et nyt selvsteendigt praesentationsforleb over det selvvalgte
emne. Hvert forleb optages igen og evalueres af instrukteren og sammenlignes
med det farste forlagb.

Hver deltager far konstruktiv kritik med hjem og nyttige veerktgjer til selvsteendigt
at arbejde videre med en optimering af sin preesentationsteknik.

Instruktgrer: Virksomhedsskolen har et samarbejde med nogle af branchens
bedste instruktgrer med en lang raekke dokumenterede resultater bag sig inden
for przesentationsteknik.

Virksomhedsskolen star inde for, at kvaliteten lever op til den, der kendes fra
vores andre kurser.

Tid: Kurset i preesentationsteknik straekker sig over 2 kursusdage fra kL. 9.00 til
16.00.

Sted: Gerne i jeres lokaler over hele Danmark.

FIRMAHOLD 2012/2013 - 35



PRESENTATION SKILLS

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.

2 DAY INTENSIVE COURSE

Target Group: All staff members who wish to improve their presentation skills in
English when making professional presentations to clients, suppliers and collea-
gues at meetings, courses or conferences. The course is in English. Therefore, it
is ideally suited for all those who need a fairly high level of English to become
successful presenters in an international company.

Only students who have already reached an intermediate level of English may
participate. Placement tests can be arranged.

Purpose:

- to enable the students to structure and implement effective presentations

- to teach the students how to handle problems related to one-way
communication

- to teach the students how to use their voice, their body language and
audio-visual aids

- to raise the students’ level in oral English to a professional level during the
course.

Content: Special drills in oral proficiency in English focusing on all the key
words and phrases you will need when presenting in English.

Special language assignments in presenting a professional matter of your own
choice in proficient English.

A short introduction to the basic elements of presentation skills: structuring
and planning, voice and delivery, enthusiasm for your subject, exploiting vi-
suals, knowing your audience, making your point and how to finish strongly,
and handling questions from the floor. Useful presentation training via digital
recorders to review and address issues and to provide appropriate constructive
criticism.

Instructors: All instructors on this course are highly professional native English
speakers. They have received special training in presentation skills and have ac-
cumulated extensive experience in teaching these courses.

LIVING IN DENMARK

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.
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KULTURKURSUS FOR NYE UDENLANDSKE MEDARBEJDERE

Kursets malgruppe: Alle nye udenlandske medarbejdere i jeres organisation
med behov for hurtigt at skaffe sig viden om danske forhold pa arbejdspladsen
og i privatlivet.

Kursets formal: At give deltagerne en viden om Danmark og nogle varktgjer,
som gegr dem i stand til at fungere pa arbejdet og i privatlivet, s& snart de er
kommet til landet.

Kursets indhold:

- dansk mentalitet og kultur
dansk arbejdspladskultur
do’s and don'ts
Danmark i tal

- sociale netveerk og fritid.



PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.

Instruktgrer: Dynamiske danske instruktgrer med solid erfaring fra jobs i dansk
erhvervsliv. Alle har en relevant leengerevarende uddannelse.
Undervisningen foregdr pd engelsk.

Kursets varighed: Kurset streekker sig over 1 dag og kan afvikles efter jeres
kalender aret rundt.

Sted: Kurset kan afvikles i vores lokaler i Kebenhavn og Arhus eller gerne i
jeres lokaler over alt i Danmark.

STRESS OG LIVSKVALITET

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.

Kursets malgruppe: Ledere og medarbejdere, som gnsker at kunne handtere
deres stresssituation og tilegne sig metoder til forbedring af stresshandtering og
livskvalitet. Kurset er velegnet til grupper eller individuelle forlgb.

Kursets formal: Kursets mal er at gge deltagerens opmarksomhed pa nuvae-
rende stressniveau og stresshandteringsressourcer for dermed at kunne styre
den positive stress og reducere den negative stress.

Kursets indhold: Stress og Livskvalitet tager udgangspunkt i fire vigtige livsom-
rader:

- Arbejdslivet

- Det personlige liv
- Familielivet

- Parforholdet

P& kurset benyttes en Stress- og Livskvalitets Profil, som betragter stress som
et centralt tema og vurderer det pa alle fire livsomrader.

- Deltageren bliver introduceret til fire stresshandteringsressourcer, nemlig:
- Problemlgsning

- Kommunikation

- Fleksibilitet

- Neerhed.

Kvaliteten bliver malt pa alle fire omrader, og Profilens generelle hypotese er, at

handteringsressourcer tjener til at formindske maengden af stress til fordel for
livskvalitet.
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PLAN | EGET ARBEJDE

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.
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PERSONLIG PLANLZAGNING

Formal: At blive mere effektiv og f& mindre stress. P& dette kursus far du
veerktgjer, som vil ggre det muligt for dig at skabe mere overblik over hverda-
gens mange krav pa jobbet. Disse verktejer vil gere dig mere effektiv, gge din
arbejdsgleede og reducere dit stressniveau.

Udbytte: | forhold til dit arbejde bliver du bevidst om:
- tidsforbrug
prioritering
hvad der er ,vigtigt*, og hvad der ,haster”
at afgreense og formulere malsatninger for savel store som sma opgaver.

Du vil leere at beherske kommunikationsstrategier og metoder, der satter dig i
stand til:
- ,at sige fra“ pa en konstruktiv made

at deltage i og lede mgder mere effektivt.

Indhold: Kurset veksler mellem opleeg og evelser, hvor der primeart tages
udgangspunkt i dine daglige arbejdsopgaver. Du vil blive introduceret til forskel-
lige redskaber, der kan stette planleegningen og organiseringen af det daglige
arbejde:

- Afgrensning og konkretisering af malet med opgaverne
- Analyse af dit nuveerende tidsforbrug

Nedbrydning af opgaver i synlige dele

Prioritering af arbejdsopgaver

Bevidstggrelse om din made at kommunikere pa - er den effektiv?
Uddelegering af opgaver

Mindmap som planlaegningsvaerktgj

Effektive mader

Stresshandtering - leer at sige fra

Instruktgr: Topprofessionel instrukter med stor praktisk erfaring fra arbejdsmar-
kedet og relevant teoretisk uddannelse.

Tid: Kurset er et 1-dagskursus fra kL. 09.00-16.00..

Sted: Cerne i jeres lokaler over hele Danmark.



ASSERTIONSTRZAENING

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.

ASSERTIV KOMMUNIKATION
KURSUS | ASSERTION - STYRKET SELVTILLID 0G GENNEMSLAGSKRAFT

Malgruppe: For alle med behov for at kunne indgd i en positiv men ogs& gen-
sidig respektfuld dialog med deres medmennesker pa en moderne arbejdsplads,
samtidig med at man kommer igennem med de budskaber, man gnsker.

Formal: At give deltagerne en metode til at skabe en respektfuld dialog mellem
sig selv og deres omverden.

At lere dig at kommunikere assertivt, s du gger dit selverd, fordi du far sagt
det, du mener, uden at krenke andre eller ende med selvbebrejdelser.

Udbytte:

- Du bliver bedre til at kommunikere klart og overbevisende.

- Du leerer at sige, hvad du har brug for, og sige fra over for det, du ikke
gnsker.

- Du leerer at handtere vanskelige situationer pa en konstruktiv made.

- Du bliver bedre til at give og modtage feedback.

- Du leerer at handtere andres pres og manipulation.

- Du leerer at brende igennem med dine holdninger og budskaber.

- Du far konkrete veerktgjer med hjem fra kurset, du kan bruge i din dagligdag.

Indhold: Kurset veksler mellem opleg og masser af praktiske gvelser, hvor der
er rig mulighed for at trene assertion ud fra dine egne oplevelser og problem-
stillinger.

Kropssprog og adferd - hvordan reagerer vi?

Dine rettigheder og andres rettigheder.

Lzr at sige fra og seatte granser.

Handter pres og manipulation fra omgivelserne.

Ler at bede om det, du gerne vil have.
- Aktiv lytning - lyt med forstaelse.

Ler at give og modtage kritik.
- Leer at handtere egne og andres falelser - vrede, gleede m.v.
- Styrk dit selvveerd og din selvtillid.

Instruktgr: Topprofessionelle instrukterer med stor faglig indsigt og erfaring
med assertionstraening.

Tid: En dag fra kL. 09.00-16.00.

Sted: Cerne i jeres lokaler over hele Danmark.
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NOTAT- OG REFERATTEKNIK

NOTAT- 0G REFERATTEKNIK MED MINDMAPPING 0G AKTIV LYTNING

PRIS — LUKKET HOLD

Kontakt os og fa et godt tilbud.

Kursets formal: Formélet med kurset er at lere jeres medarbejdere en rakke
relevante notat- og referatteknikker, der ger dem i stand til at notere det
vaesentligste fra mgder og dreftelser i forhold til opgaven og efterfalgende
udarbejde nogle klare, preecise og daekkende referater, som er malrettet til de
pageldende modtagere.

Udbytte:

- Du bliver bevidst om de krav, der stilles til en referent.

- Du leerer at lytte fokuseret under mgder.

- Du leerer at fa de relevante og vaesentlige notater ned pa papiret.

- Du leerer at udforme og strukturere dine referater, s de bliver precise og
deekkende.

- Du leerer at malrette dine referater til din malgruppe.

- Du lezrer at skrive et klart og modtagervenligt dansk.

- Du far konkrete kommunikations-veerktgjer med hjem, sa du bliver selvkegrende
efter kurset.

Kursets indhold og form: Kurset veksler mellem opleeg og masser af prakti-
ske gvelser, hvor der bliver rig mulighed for at treene notat- og referatteknik i
praksis.

- Referentens rolle - rettigheder og ansvar.

- Referentens arbejde fgr, under og efter medet.

- Fokuseret lytteteknik med brug af aktiv lytning.

- Effektive notatteknikker med bla. mindmapping.

- Ler at notere det vasentligste fra mgder og dreftelser i forhold til
opgaven/modtagerne.

- Opstilling af notater og referater med model-eksempler.

- Sproget i referatet. Skriv klart og modtagervenligt.

- Ver opmarksom pa afsender- og modtagerforhold ved den endelige
udformning.

- Masser af praktiske gvelser undervejs med direkte feedback og coaching af
den enkelte deltager.

- Konkrete kommunikations-veerktgjer til selvsteendig udformning af referater
efter kurset.

Varighed: En dag fra kL. 09.00-16.00 inklusive frokost og pauser. Kurset kan
afvikles aret rundt pa datoer efter jeres kalender.

Sted: Cerne i jeres lokaler over hele Danmark.
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CROSS CULTURAL SEMINAR

PRIS Kursets malgruppe: Alle medarbejdere og voksne familiemedlemmer, som

. _ kommer i direkte personlig bergring med udenlandske kontakter og forretnings-
Kontakt os og fa et godt tilbud. forbindelser, og som faler et behov for at erhverve sig en dybere indsigt i det
pageldende lands kultur.

Kursets indhold:
Omrader: EUROPA, USA, LATINAMERIKA, MELLEM@STEN, FJERN@STEN, AFRIKA

- takt og tone i erhvervslivet og ved socialt samveaer

- befolkningens nationale serpraeg og skikke - do’s and don’ts

- privatliv og arbejdsliv i landet - undga kulturchok

- den politiske, gkonomiske og sociale situation.

Instruktgrer pa kurset: Indfgdte, veluddannede instruktgrer, der er vokset op i
det pageldende kulturomrdde, og som lgbende har fulgt udviklingen, bade den
politiske og den gkonomiske.

Kurset kan afvikles enten pa dansk eller pa det pagzldende lands sprog.

Kursets varighed: Kurset strekker sig over 2 dage.

Virksomhedstilpasning: Kurset kan tilpasses den enkelte virksomheds gnsker
og behov efter aftale.

Sted: Cerne i jeres lokaler over hele Danmark.
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KINESISK KULTURKURSUS

Kursets malgruppe: Der er en rivende gkonomisk udvikling i gang i Kina i
PRIS . , dag. Vil man szlge pa det kinesiske marked, er det i disse ar, der skal vindes
Kontakt os og fa et godt tilbud. markedsandele. Virksomhedsskolen kan tilbyde et 1-dags kulturkursus om Kina,
sd man fra starten undgar ,kulturstgj“ i det forretningsmessige samarbejde med
kinesiske kunder, leverandgrer eller myndigheder.

Kursets koncept: Kursets hovedvaegt ligger pa at give kursisterne indblik i
forskellene mellem kinesisk og dansk virksomhedskultur for derigennem at gere
kommunikationen lettere og mere problemfri mellem jeres medarbejdere og jeres
kinesiske kolleger, kunder og leveranderer, herunder ogsa kinesiske myndigheder.

Kursets indhold: Fglgende fokusomrader vil blive gennemgaet:

- Danish Business Culture vs. Chinese Business Culture
- Chinese Culture and Society

- The Chinese Political System and How it Works
- The Chinese Business Community

- Doing Business with Chinese Businessmen

- The Chinese Business with Chinese Authorities
- Chinese Politeness and How it Effects Business
- Perception of Time and Deadlines in China

- Friendship and Business Relationships

- Planning

- Creating Connections

- Socializing

Instruktgrer pa kurset: Indfgdte kinesiske instrukterer med akademisk uddan-
nelse og erhvervserfaring. Har boet og arbejdet i Danmark i en del ar og er
derfor bevidste om de kulturelle forskelle mellem Kina og Danmark.

Kurset kan afvikles pa dansk eller engelsk.

Sted: Cerne i jeres lokaler over hele Danmark.
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OVERSATTELSESSERVICE

OVERSATTELSESSERVICE: ALLE SPROG

PRIS

Kontakt os og fa et godt tilbud. Professionelle oversaettere: Vi rader over bade indfgdte og statsautoriserede
oversattere (cand.ling.merc.er). Der er tale om erfarne folk, alle med hver deres
speciale.

Ingen opgave er for lille: Vi klarer alle opgaver, uanset omfang. Vi leverer fra
dag til dag, ogsa pa kundens eget brevpapir.

Vores priser: Ring og fa et godt tilbud. Vi ligger absolut ikke i den dyre ende
af markedet.

Alle sprog: Vi har en fast stab tilknyttet i alle hovedsprogene.

For s& vidt angdr de mere eksotiske sprog, som for eksempel kinesisk eller
japansk, har vi deekket os ind via faste aftaler med indfedte oversezttere.

REKRUTTERINGSTEST

PRIS SPROGLIG EVALUERING VED REKRUTTERING AF NYE MEDARBEJDERE

Kontakt os og fd et godt tilbud. Malgruppe: Virksomheder og offentlige institutioner med behov for at danne
sig et klart billede af det aktuelle fremmedsproglige niveau hos ansggere og
nyansatte medarbejdere.

Testning: Vi kan tilbyde testning i alle sprog. | kan velge imellem:

1.En mundtlig sprogtest pa 45 minutter, hvor vi tester:

- aktivt ordforrdd (konversation, presentation og argumentation)
passivt ordforrad (forstdelse og lesehastighed)
udtale og intonation

- grammatisk viden
eventuelt kendskab til fagsprog, som er specifikt pa den pageldende
arbejdsplads.

2. En skriftlig test, hvor vi registrerer:
retskrivning og tegnsatning
- grammatisk viden (syntaks og morfologi)
evne til selvsteendig fremstilling pa fremmedsproget (,fluency® og klarhed)

Den skriftlige test lgses pa 2 timer uden brug af hjeelpemidler.

Niveauer: Deltagerne registreres pa niveauer fra 0,00 til 5,00. Hvert hovedni-
veau, f.eks. 4,00, beskrives i testmaterialet med henvisning til operativt jobniveau,
f.eks. forhandlingsniveau.

Radgivning: Virksomhedsskolen foretager pd baggrund af arbejdspladsens sprog-

kvalifikationsprofil for den pagzldende medarbejder en konkret vurdering af, om
medarbejderen rent sprogligt kan bestride den patankte stilling.
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UDSTATIONERING

PRIS
Kontakt os og fa et godt tilbud.
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SPROGPAKKE FOR HELE FAMILIEN: ALLE SPROG

Kursets malgruppe: Alle medarbejdere, der skal udstationeres i kortere eller
leengere perioder. Vi tilbyder en samlet sprogpakke for hele familien, sa alle
kommer godt fra start i det nye land.

Kursets formal:

- at give den udstationerede medarbejder den ngdvendige sprogkompetence pa
fremmedsproget, sa det nye job kan bestrides rent sprogligt fra ferste dag

- at give den medfglgende egtefelle/samlever en generel sprogkompetence i
det pagaldende sprog, sa vedkommende kan klare sig i den nye dagligdag

- at leere familiens bgrn s meget sprog, at de kan fungere i skolen eller
bernehaven fra ferste dag, sa de ikke lider ungdige nederlag.

Kursets indhold:

1. Jobpakke: Intensiv fleksibel sprogtraening pa jobniveau savel alment som
fagligt for den udstationerede medarbejder, hvor man kommer tet pa de
sprogkompetencer, som jobbet kraever. Orientering om det pageldende lands
gkonomi, politik, kultur/vaerdinormer og historie.

2. fegtefzllepakke: Generel trening i dagligdags-sproget pa det pagaldende
sprog for den medfelgende agtefelle/samlever med veaegt pa small talk, ind-
kgb, restaurant, kontakt med myndigheder, skole og andre institutioner. Oriente-
ring om landets kultur, mentalitet og veerdinormer.

3. Barnepakke: For de bern, der skal i bernehave i det nye land, er der pri-
meert fokus pa at lere dem - gennem leg og spil - sd meget sprog, at de kan
klare sig blandt andre bgrn i deres nye hverdag. De skolesggende bgrn far
dels et kraftigt left i det nye sprog, dels en intensiv treening pa fremmedsproget
i de skolefag, de skal modtage undervisning i pa deres nye skole. Vi fremskaf-
fer gennem kontakt til skolen precis de lerebgger, de kommer til at bruge. Det
betyder, de er godt kledt pa til deres nye skolegang.



PRAKTISKE OPLYSNINGER

Tilmelding:
PRISER Du kan tilmelde dig kurserne pa fglgende mader:
Alle anfgrte priser er eksklu-
sive moms. Tilmelder man * Ring pé telefon 33 25 70 70
sig som privatperson, geelder e e-mail: info@virksomhedsskolen.dk
sarlige momsregler. Ring og e Pa websiten: www.virksomhedsskolen.dk

hgr naermere.
Hurtig tilmelding er ngdvendig, hvis du vil sikre dig plads pa det egnskede kur-
sus.

Afmelding af abne hold:
- Afmelding er gratis indtil 30 dage fer afholdelsen af kurset
- Afmelder du dit kursus 29-15 dage fgr afholdelsen, refunderes 75% af

kursusafgiften

- Afmelder du dit kursus 14-7 dage fegr afholdelsen, refunderes 50% af
kursusafgiften

- Afmelder du dit kursus 6-0 dage fgr afholdelsen, refunderes kursusafgiften
ikke.

Afmelding af one-to-one og firmakurser: Firmahold og individuelle one-to-one
kurser kan ikke afmeldes uanset startdatoen, safremt de fgrst er accepteret af
kunden.

Overflytning: Er du forhindret i at deltage, kan du overflytte din tilmelding til
et efterfelgende kursus. Overflytning er gratis indtil 4 uger fer afholdelsen.

Hvis du overflytter senere end 4 uger for afholdelsen, betales 10% af deltager-
gebyret.

Hvis det er senere end 2 uger feor afholdelsen, betales 25% af deltagergebyret.
2 dage for afholdelsen kan kurset ikke lengere overflyttes, men pladsen kan
overdrages til en kollega.

ADRESSER

Kgbenhavn:

Virksomhedsskolen A/S

Vesterbrogade 37 - 1620 Kegbenhavn V
TIf. 33 25 70 70 - Fax 33 25 70 04
info@virksomhedsskolen.dk
www.virksomhedsskolen.dk

Arhus:

Virksomhedsskolen A/S

Grgnnegade 93, 1. sal - 8000 Arhus C
TIf. 86 13 10 74 - Fax 86 18 38 81
aarhus@virksomhedsskolen.dk
www.virksomhedsskolen.dk
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ABNE KURSER 2012/2013

Januar

Februar  Marts April Maj

English - fast track 9./12.
Businessengelsk 10./12.
Skriftlig engelsk 30.+31.
1-dags crash-kursus i engelsk 25.
Writing for the intranet in English
Tysk Super-Deutsch
Businesstysk
1-dags crash-kursus i tysk 25.
Fransk Francais rapide 12./13.
Businessfransk 17./19.
Portugisisk 12./13.
Svensk 9./11.
Kinesisk 9./11.
Dansk for udlaendinge 17./20.
Skriv korrekt dansk 24.
Skriv godt dansk 17.+18.
Hurtiglaesning
Praesentationsteknik
Presentation Skills
Plani eget arbejde
Notat- og referatteknik
Assertionstraening

Living in Denmark

Stress og livskvalitet

KOBENHAVN:

Virksomhedsskolen A/S
Vesterbrogade 37 - 1620 Kgbenhavn V
TIf. 33 25 70 70 - Fax 33 25 70 04
info@virksomhedsskolen.dk
www.virksomhedsskolen.dk

5./8. 16./19.  7./10.
6./8. 10./12.  8./10.
17.+18.  9.+10.
26. 23.
23.+24.
16./19.
16./18.
21. 26.
8./9. 12./13.

13./15.  24./26.
8./9. 12./13.
5./7. 16./18.

19./21. 21./23.

13./16.  24./27. 22./25.
22. 25. 24.

19.+20.

ARHUS:

Virksomhedsskolen A/S

Grgnnegade 93, 1. sal - 8000 Arhus C
TIf. 86 13 10 74 - Fax 86 18 38 81
aarhus@virksomhedsskolen.dk
www.virksomhedsskolen.dk

August

September

Oktober November

20./23.

3./6.
4./6.
11.+12.

5.

5.
13./14.
18./20.
13./14.

3./5.
3./5.
18./21.
217.
25.+26.

18.

29. 8.

22.
22.
23./26. 13./16.

1. 15.
20.+21.

22.

Januar  Februar

Marts

April

7./10.
8./10.
30.+31.

23.

14./17.
14./16.
23.
17./18.
22./24.
17./18.
14./16.
14./16.
15./18
29.

21.+22.

4./7.
5./7.

21.
14./15.
19./21.
14./15.
18./20.
18./20.
12./15.

19.

15./18.
16./18.
17.+18.
10.
8.49.
8./11.
(LWAVA
10.
11./12.
16./18.
11./12.
15./17.
15./17.
16./19.
30.
17.+18.

16.

14./17.
28.

16.+17.




